T.C.
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
YAZI ISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . ' . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN SURESI
BELGELER (EN GECQ)
1 Yurt Dis1 Bakim 1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi 15 Dakika
Belgesi Formu
1-flgede Bulunan Kamu
. . . Kurum ve Kuruluslarindan .
2 Apostil Tasdik Serhi Alman Resmi Belgeler ve 15 Dakika
Noter Tasdikli Belgeler
) . Bagvuru tarih ve sirasina
;E;ﬁ:/rl;m Dilekgesi gore en geg 6 ay igerisinde
Tiiketici Sorunlari 3-Satis Fisi %01:111$ulurg © kararla K
3 | Bagvurusu 4-Garanti Belgesi veya aglanir. basvurularin karar
Sozlesme siiresi yonetmelik geregince
6 ay daha uzatilabilir.
Gergek ve Tiizel
Kisilerin Ihbar ve : .
4 Sikayet Dilekgeleri 1- Dilekge 30 Giin
1-Bagvuru Dilekgesi
Esnaf- Tacir Mutabakat 2-Ticaret Odas Sicil Kayit 15 Giin
5 Belgesi

Komisyon Karari

3-Esnaf Odas1 Uye Kayit
Belgesi




634 Sayili Kat

Miilkiyeti Kanununa
2814 Sayili Kanunla
Eklenen Ek-2 Madde
Geregince; Gorevleri

1-Bagvuru Dilekgesi
2-Yonetim Yetki Belgesi

6 Nedeniyle Tahsis 3-Stzlesmenin Fesh 15 Giin
Edilen Ortak Kullanim Edildigine Dalr_ Karar
4-Kanunda Belirtilen 15
Alanindan(Disaridan e . .
atanan yonetici Gun'luli".l“a-hh}_fe Suresmm.
. Verildigini Gosteren Tebligat
apartman gorevlisi, Belgesi
bekei)Tahliye islemleri
1-Kafe Miiracaat Formu
2-Isyeri Agma Ruhsat
Fotokopisi ( 1 adet )
3-Telekom Internet Baglanti
Bilgisi (1 adet)
Internet Toplu 4-Ticaret Odasi Sicil Belgesi
7 Kullanim Saglayic1 izin | Fotokopisi ( 1 adet ) 15 Giin
Belgesi 5-Filtre Lisans Belgesi
Fotokopisi ( 1 adet )
(Miiracaat icin gerekli
evraklarin orijinalleri kontrol
edildikten sonra fotokopilerine
ash gibidir islemi yapilarak
miiracaat kabul edilir.)
1-Sikayet Dilekgesi
4483 Sayih (Dilekg¢ede bulunmasi gereken
Memurlar ve Diger hususlar:Sikayetcinin Adi, 45 Giin
8 Kamu Gorevlilerinin Soyadi, Adresi ve Telefon
Yargilanmasi Numaras.
Hakkindaki Karar Sikayet Edilen Memurun Adi,
Soyadi ve Calistigi Kurum)
1-itiraz Dilekgesi
N L 2-Disiplin Cezas1 Karar
9 ?izlrﬂl;iCezasma tiraz 3-Disiplin Cezas1 Karar 30 Giin
? Tebelliig Belgesi
1-Bagvuru Dilekgesi
Tasinmaz Mal (Dilekg¢ede bulunmasi gereken
Ziynetligine Yapilan hususlar: 15 Giin
10 | Tecaviiz ve Bagvuranin Adi Soyadi
Miidahalenin Sikayet Edilenin Ad1 Soyad1
Onlenmesi ve Adresi Sikayete Konu
Tasinmazin Yeri)
1 Gorev Belgesi 1-Gorev Belgesi Talep 15 Dakika

Miiracaatlari

Dilekgesi




12

Y ipranmig, Kaybolmus
veya Calinmis Mihiir
Miiracaati

1-Muhtarlik Miihriiniin
Yiprandigi, Kayboldugu veya
Calindigimin Bildirir Dilekge
2-Calind1 ise Kolluk
Kuvvetlerinde Hazirlanmig
Tutanak

3-Miihiir Berati

4-Resmi Miihiir
Yonetmeligi’nde Belirtilen
Hesaplardan Birine Yatirilmis
70TL Miihiir Bedeli Dekontu
5-Miihiir Ornegi

1Ay

13

Cimer

1- Bagvuru Dilekgesi

15 Giin

14

Dernek Kurulumu

1-7 Kurucu Uyenin Kimlik
Fotokopileri

2-Kurulus Bildirimi

3-Tiiziik

4-Kira Kontaratosu

5-Tapu ve Yap1 Kullanma izin
Belgesi

6-Tebligat Almaya Yetkili
Kigilere Ait Bilgiler

1 Giin

15

Dernek Genel Kurul
Sonuglari

1-Genel Kurul Tutanagi
2-Hazirun Listesi

3-Yonetim Kurulu Karar
Fotokopisi

4-Genel Kurul Sonug Bildirim
Ornegi

30 Giin

16

Dernek Yerlesim Yeri
Degisikligi Bildirimi

1-Yo6netim Kurulu Karar
Fotokopisi

2-Kira Kontratosu

3-Tapu Fotokopisi
4-Yerlesim Yeri Degisikligi
Bildirim Formu

30 Giin

17

Dernek Tasinmaz Mal
Bildirimi

1-Yo6netim Kurulu Karar
Fotokopisi

2-Tapu Fotokopisi
3-Tasinmaz Mal Bildirim
Formu

30 Giin

18

Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

1-Yo6netim Kurulu Karar
Fotokopisi

2-Organlarda Degisiklik
Bildirimi Formu Ornegi

30 Giin




19

Lokal Bagvurusu

1-Yonetim Kurulu Karar
Fotokopisi

2-Lokal I¢ Onergesi

3-Tapu Fotokopisi

4-Kira S6zlesmesi

5-Mesken Sahiplerinin
tamaminin onayinin
belirtildigi muvafakat name
6-Yap1 Kullanma izin Belgesi

15 Giin

20

Alind1 Belgesi

1- Yonetim Kurulu Karar
Fotokopisi

2-Teslim tutanagi
3-Alind1 Belgesi Basim
Ornegi

15 Giin

21

2860 Sayil1 Yardim
Toplama Kanunu
Geregince Yetki
Belgesi Diizenlenmesi

1-Dilekce

2-Toplanacak Yardim
Miktarini Belirleme Yarayaca
Kesif Ozeti, Rapor, Bilanco
3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4-Ikametgah Belgesi

2 Ay

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI
EKSIKSiZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HIZMETIN BELIRTILEN SUREDE
TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HiZMETLERIN BULUNMADIGININ

TESPITI MURACAAT YERINE

ILK MURACAAT YERI: YAZI iSLERi MUDURLUGU
: Ozlem Yumlu HEKIMOGLU

ISiM

DURUMUNDA I[LK MURACAAT YERINE YADA
BASVURUNUZ.

UNVAN: Yaz Isleri Miidiirii
ADRES : Kusadas1 Kaymakamligi

TEL

: 0256 614 69 92 Dahili:13

IKINCI MURACAAT YERI :KAYMAKAM
ISIM  : Sadettin YUCEL
UNVAN:KAYMAKAM

ADRES :Kusadas1 Kaymakamlig1

TEL 0256 614 69 92




